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HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT
Piispokmajori Klubkiényvtar

1. KONYVTARHASZNALAT

1.1. A Kényvtar hasznaléi

A Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar Piispékmajori Klubkonyvtar nyilvanos kényvtar,
szolgaltatasainak igénybevételére jogosult minden személy, aki betartja a Konyvtar
Kényvtarhasznalati Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat).

1.2. A konyvtiarhasznalat modjai

A konyvtarhasznalat kétféle modon valosulhat meg: konyvtarlatogatoként vagy olvaséi
jogviszony létesitésével. A konyvtarhasznalat megkezdése eldtt kérjitk, koriiltekintden
tajékozodjon a kdnyvitarhaszndlat feltételeirdl, olvassa el Adatvédelmi tijékoztatonkat. A
Koényvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni.

1.3. Kanyvtarlatogatas

A Konyvtarat minden, a gyiijteménye vagy szolgaltatasai irant érdekl6dé magyar, illetve
kiilfoldi allampolgar haszndlhatja, aki a Kényvtar Szabdalyzatat elfogadja. A kényvtarlatogatas
dijmentes. Konyvtarlatogatoként a kdvetkezd alapszolgaltatasok vehetok igénybe:

— akonyviar latogatasa,

— a szabadpolcon levé dokumentumok helyben hasznalata,

— folyoiratolvasas,

— informaciok a kényvidr és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairdl,

— részvétel a konyvtar sajat rendezésii rendezvényein,

— internet (téritéskoteles, aktudlis dijat a Dijtablazat tartalmazza),

— WiFi hasznélata (diymentes),

— reprografiai (fénymasolasi) szolgaltatas (téritéskoteles, aktudlis dijat a Dijtablazat
tartalmazza).

Nem koteles, de sajat akaratabol, a kapcsolattartast elésegitendd, kozolheti nevét és e-mail
cimét.
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1.4. Beiratkozott olvaséi jogviszony

Beiratkozott olvasdi jogviszonyt létesithet minden konyvtdrhasznald, aki a latogatdkat
megilletd kdnyvtari szolgaltatasokon tul a Kényvtar egyéb szolgaltatdsait is igénybe kivanja
venni. A beiratkozott olvasoi jogviszony létesitésekor beiratkozasi dijat sziikséges fizetni,
melynek mértéke az aktudlis Dijtablazatunkban rogzitett. A kedvezményre vald jogosultsagot
minden beiratkozasndl igazolvany vagy igazolas felmutatasaval igazolni sziikséges!

Az olvasdi jogviszony létesitéséhez az alabbi személyes adatokat szitkséges kozolnie:

— név, sziiletéskori név, anyja neve,
— szilletési helye, ideje,
— lakcime

Nem koteles, de sajat akaratabol, a kapcsolattartast elosegitendd, kozdlheti e-mail cimét,
telefonszamat, értesitési cimét,

Beiratkozott olvasoként, olvasdjeggyel az alapszolgaltatisokon feliil a kovetkez6
szolgdltatasokat veheti igénybe:

— dokumentumok ké&lcstnzése,
— dokumentumok el6jegyzése, foglalasa,

16 éven aluli haszndlo konyvtédri tagsagdhoz sziildjének, gondviseldjének vagy 18 éven feliili
onallo keresettel rendelkezé magyar allampolgarnak a kezessége, irdsos hozzajarulasa
sziikséges. (Kézfizet6 kezességi szerz6dés)

Kiilféldi allampolgdr tagsdgahoz ideiglenes tartdzkodasi engedélyének, utlevelének és
magyarorszagi lakcimkartydjanak, az EU tagorszagokbdl érkezbknek - a jogszabalyban
rogzitettek szerint - személyi igazolvanyanak és lakcimkartyajanak szamat szikséges
megadni. Az ideiglenes tartozkoddsi engedéllyel nem rendelkezé kiilfoldi allampolgar
kényvtari tagsdgahoz 18 éven fellli 6nalld keresettel rendelkezé magyar allampolgar
kezessége sziikséges. (Kézfizetd kezességi szerzodés.)

Az olvasdjegy személyre szol, az olvasojegyre kikolcsonzott dokumentumokeért az olvasdjegy
tulajdonosa felel. Az olvasdjegy haszndlata mas személynek csak indokolt esetben és irott
meghatalmazas mellett engedhetd &t. Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni, az elveszett
olvasdjegyet lehet potolni.

A beiratkozott olvasé a konyvtarhasznalat megkezdésekor koteles a mellékelt "Olvasoi
Nyilatkozat" altalanos elfogadé nyilatkozatanak alairasira. Az olvasé az Olvaséi Nyilatkozat
alapjan alairasaval igazolja, hogy jelen Szabalyzatot megismerte, egyidejlileg a kélcsonzés
feltételeit elfogadja. Kiskort személy nyilatkozatat térvényes képviselje irja ala, ill. hagyja
jova. Az olvasoi nyilatkozat aldirdsdval az aldird felelosséget vallal a koélesdnzott
dokumentum elvesztésébdl, a visszahozatal elmulasztasabol, vagy a késedelmes visszahozatal
kvetkeztébol eredd koltségek megtéritéséért, amelyeket az aktualis dijszabas tartalmaz.
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2. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

2.1. Kolcsénzés

2.1.1. Kolcsénizhett dokumentumok:

A Konyvtar szabadpolcokon elhelyezett kdnyvallomanya és a nem legfrissebb szamu heti- és
havilapok, illetve folyoiratok kélcsdndzhetdk.

2.1.2. A kilesonzés menete

A dokumentumok szabadpolcos rendszerben a kélcsonzétérben talalhatdéak, amelybdl az
olvasd egyéni valogatas atjan vagy kdnyvtaros segitségével valogathat. A kdlcsonzétt vagy
visszahozott dokumentumok nyilvantartisa a SZIKLA21 integralt konyvtari rendszer
segitségével torténik. A kdlcsnzési adatokat a Kényvtar szamitégépen tartja nyilvan, amely
pontosan regisztralja az olvasdk altal kélcs6nzott, illetve visszahozott dokumentumok adatait.
A kolcsonzéskor vagy visszavételkor kinyomtatott, €s a kdélcsénzdnek atadott bizonylaton
szerepel a kolcsonzésben lévé dokumentumok cime, szerzdje, leltari szama, a kolcsdnzés
datuma és a lejarat ideje. Folydirat kdlcsonzés esetén a kolcsonzéskor rogzitésre keriil a
kolesénzott folydirat sorszama, cime, kiadas éve és a szdma, a kélcsdnzés datuma és a lejarat
ideje. A kinyomtatott bizonylatot a kolcsénzonek minden esetben ellendriznie kell, az
esetleges eltérést azonnal jeleznie sziikséges a kdlcsonzd munkatérs felé. A kélesonzés akkor
valosulhat meg, ha a kdlcsénzé a bizonylatot aldirja. A bizonylat alairasaval a kolcsénzd
elfogadja a bizonylaton szereplé dokumentumok kélcsénzésének tényét. Az olvasé a
kolesonzott dokumentumokat a kolcsonzési bizonylatban szereplé hataridére koteles
atvételkori allapotaban visszaszolgaltatni a Konyvtir részére. Amennyiben 16 éven aluli
gyermek kolcséndz, ugy a kolcsonzott konyvek darabszamat, a gyermek papir alapl
olvasdjegyén feljegyzi a kdnyvtaros. A kélcsondzott dokumentumokrdl e-mailben értesiti a
kezesként megadott sziil6t.

2.1.3. A kilcsinzés, szama, idétartama, a hosszabbitas feltételei

Kélcsonzés a felnétt részlegben és 16 év alatti olvasok esetében a gyermekeknek szolo
kényvek koziil olvasdjegy bemutatasaval lehetséges.

Mais személy olvasdjegyére kdlcsdndzni csak indokolt esetben és irott meghatalmazas mellett
lehetséges.

A kolcsonzési idGtartamok, illetve az egyidejileg elvihetd dokumentumok szama
dokumentum tipusonként eltérd. Az igazgato hosszabb zarvatartds idején donthet arrél, hogy
az elGirtndl tobb dokumentum is téritési dij nélkiil kélcs6ndzheto.

A kikolesonzétt dokumentumokra, ha nincs rajuk eldjegyzés, 1 alkalommal hosszabbitas
kérhetd személyesen, telefonon, e-mailen. Kivétel ez alol a kélcsonzétt folyodirat és a
kézikdnyv, mely nem hosszabbithatd. A kblcsénzés és hosszabbitas feltétele, hogy olvasonak
ne legyen lejart hataridejt kolcsénzése, illetve pénzbeli tartozasa a Konyvtar felé.

Mas altal eldjegyzett dokumentum kélcsdnzési hatiridejének meghosszabbitasara nincs
lehetdség.
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Konyvek :

— A kolcsondzhetd kényvek szdma maximum 8 db,

— A konyvek kélesonzési ideje altalaban 30 nap,

— A konyvtédrnak jogaban all bizonyos esetekben a konyvek kolcsonzési hatdridejét
lecstkkenteni.

Folyoiratok:

— A kblcsondzheto folyoiratok szama max. 6 db
— A kolesonozheto folyoiratok kélestnzési ideje 10 nap

2.1.4. Eldjegyzés

A kényvtar a kolcsonzésben lévé dokumentumokra el6jegyzést elfogad. A dokumentum
beérkezésérdl értesitést kiild, és lefoglalja azt az eldjegyzést kérd nevére. Tobbszords
elbjegyzés esetén az elGjegyzés idopontja szerinti sorrendben. A Konyvtir a foglalast a
dokumentum beérkezést6l szamitott maximum 5 napig tartja fenn. Az eldjegyzés feltétele,
hogy az olvasonak ne legyen lejirt hataridejii koélesonzése, illetve pénzbeli tartozisa a
Koényvtar fel€.

2.1.5. A kolesdnzés rendjének megsértése
A nem hataridore visszahozott dokumentumokeért késedelmi dijat kell fizetni.
Tartozas esetén jabb dokumentum nem kolcsénézhetd.

A kolcsonzés hatdridejét elmulasztokat a Konyvtar felszdlithatja levélben, e-mailben vagy
sms-ben.

Elvesztett, vagy megrongalddott dokumentumok esetén a Konyvtar lehetové teszi, hogy az
olvasd azokat beszerezze a bolti forgalombdl. Pétlasra csak azonos kiadast, szép allapotu
dokumentumokat fogad el. A Kényvtar az olvaso 4ltal felajanlott ptlast megvizsgélja, és haa
Kényvtar megitélése szerinti nem megfeleld, a potlast visszautasithatja, mellyel egyidejiileg a
jelen Szabalyzat szerinti pénzbeli megtéritést kdvetelheti.

Potlas hidnyaban a mindenkori Uj beszerzési arat, €s a beszerzés koltségeit koteles az olvasd
megtériteni, mely nem lehet kevesebb a Dijtablazatban meghatarozott kartalanitasi 6sszegnél.
Egyes régi vagy nagyon keresett dokumentumok esetén a fenti elvek alapjan megallapitott ar
négyszeresét, valamint a dokumentum djra eldallitasanak koltségeit koteles az olvaso
kartalanitasként megfizetni.

Az olvasé a Kartalanitasi 6sszegen tul koteles a Konyvtar részére megtériteni az ezzel okozati
Osszefiiggésben felmeriilt tovabbi kdrokat. Az olvasd a fentieken til kdteles az adminisztracié
koltségeit is megtériteni (felszolito levelek postakoltsége).

2.2. Az olvasotermek hasznalata

Az olvasotermek a helyben olvasast, kutatist szolgaljak. Nem végezhetd semmi olyan
tevékenység, amely a nyugodt olvasdst, kutatast zavarja, sem hangosan beszélgetni, sem
telefonalni, sem oktatni, sem enni nem lehet a Konyvtar ezen helyiségeiben.

A szamitogépek hasznalatira vonatkozé informdciokat A szamitogép- és internethaszndlat
szabalyai a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtarban cimii szabélyzat tartalmazza.
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2.3. Konyvtari rendezvények

A latogatok a Koényvtar rendezvényei alatt csak a rendezvény helyszinéiil szolgalé termet
vehetik igénybe. Az a latogatd, aki hozzajarul, név és e-mail cim megadéséval feliratkozhat
kdnyvtari hirlevellinkre, ahonnan értesiilhet a rendezvényeinkrol. A Konyvtar a
rendezvényeirdl a honlapjan, kozdsségi oldalain, és egyéb médiumban is hirt adhat. A
Konyvtar rendezvényei sajtoényilvanosak, latogatdik elfogadjdk, hogy azokon kép és
hangfelvételek késziilhetnek, melyeket készitdik nyilvanossagra hozhatnak.

A Kényvtar épiiletében talalhaté helyiségek rendezvények tartisira bérelhetdk az aktualis
Terembérleti dijaknak megfelelen.

2.4. Tavhasznalat
Koényvtarunk tavhasznalatanak lehetoségei:

— Telefon és e-mailen keresztiil: informéacié kérése, hosszabbitas, eldjegyzés, foglalas,
panasz.

— A Konyvtar honlapjan keresztiil: informacid a Konyvtar rendezvényeirdl,
szolgaltatasairdl, gylijteményeir6l, elérhetoségeirdl, miikédési dokumentumairdl,
online kényvtari katalégus,

— A Konyvtar k6zosségi oldalain keresztiil: informécié a Konyvtar rendezvényeirdl, a
Kényvtirhoz k6t6do hirekrol.

2.5. A reprografiai szolgiltatas szabalyai, médja

A fénymasolast a konyvtarhasznilé a szerzdi jogok betartdsdval veheti igénybe, térités
ellenében. Az 1999, évi LXXVI. szerzoi jogrol szold térvény 35. §-a értelmében teljes konyv,
illetve folydirat fénymasolasa tilos.

A reprografiai szolgaltatast a kélesénzd pultnal lehet kérni, €s itt kell a téritési dijat kifizetni.
A téritési dijat a Dijtablazat tartalmazza.
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3. ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI REND

A nyitvatartasi id6n kivill a kdnyvtdri terekben tartdzkodni tilos, €s a kinyvtari szolgaltatasok
nem vehetdk igénybe, még abban az esetben sem, ha munkatirsaink az épiiletben
tartozkodnak. A Konyvtar rendezvényei alatt csak a rendezvény helyszinéiil szoigald termet
vehetik igénybe.

A Konyvtarbol csak kikolesénzott dokumentum viheté ki. Az olvasdtermek allomanyét az

olvasotermekbol kivinni tilos, a fénymasolni vitt dokumentumokat be kell mutatni
munkatarsainknak.

Az olvaso felelosséggel tartozik a dokumentumok és egyéb konyvtari felszerelések, butorok
hasznalataért, az altala okozott kart kiteles megtériteni.

A Konyvtar helyiségeinek tisztasagara minden konyvtarhasznalo tigyelni koteles. A helyben
hasznalt vagy kélcsonzott konyveket tiszta, megkimélt dllapotban kell visszaszolgaltatni.

Az olvasétermekben enni, inni, hangosan beszélgetni, telefonalni nem szabad.
A Konyvtér egész teriiletén tilos a dohdnyzas.

A Konyvtar latogatasa csak az alapvetd higiénias szabdlyok betartdsaval lehetséges. Alkohol,
kabitészer vagy mas tudatmoddosité szer befolyasa alatt allo, illetve a szembetiinden,
érezhetéen dpolatlan, vagy a kozizlést sérté, hidnyos oltézékben megjelené személyek nem
latogathatjak a konyvtarat. Az ilyen személyt a Konyvtar munkatarsai felkérik a kdnyvtarbol
valo tavozasra.

A Konyvtar a tobbi olvasé munkdjit indokolatlanul zavaro, illetve karokozason vagy a
konyvtari tulajdon eltulajdonitasdn tetten ért személyt korlatozhatja a hasznilati jogait
illetden.

Kiils0 személy vagy szervezet plakatja, szorolapja csak igazgatéi engedélyezés utan
helyezheté el a konyvtari terekben, illetve a fobejarat teljes iivegfeliiletén. Kényvtar a
kihelyezett plakatokat eltéavolithatja.

A Konyvtar ideologia- €s politikamentes. Ilyen jelleglii rendezvényekre - a tarsadalmi
tolerancia hatarain beliil - kizarélag bérleti jogviszony keretében keriilhet sor.

Sajat felajanlasi, hasznédlt konyveket csak igazgatéi engedélyezés utan all modunkban
elfogadni.

A Konyvtar rendjét biztosité utasitasokat, szabalyzatokat az olvasdk kotelesek betartani.

Panasz esetén a Panaszkezelési Szabalyzat rendelkezései a mérvadoak,

Szentendre, 2024. aprilis 2. \ 7 @-@\\
Dr. Téth Magg . %, \
igazgatod % ':‘; |
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DIJTABLAZAT
a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar
Piispdkmajori Klubkényvtaranak szolgaltatdsaira vonatkozoan
érvényes: 2024. aprilis 2-t6l

Beiratkozasi dijak:

= Felndtteknek (16 év felett): 1500 Ft/év

» Gyerekeknek és didkoknak (16 év alatt): ingyenes

» Didkoknak (16 év felett): 700 Ft/év

» Pedagdgusoknak: 700 Ft/év

= Nyugdijasoknak (70 év alatt): 500 Ft/év

»  Nyugdijasoknak (70 év felett): ingyenes

* Vak és gyengénlaté embereknek: ingyenes

v Konyvtarak, muzealis intézmények €s levéltarak dolgozodinak: ingyenes

» Szentendrei K6zos Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak: ingyenes

» Szentendre Vdroskdrtyaval rendelkezé olvasiinknak a beiratozdsi dijakbol 10%
kedvezményt biztositunk

A beiratkozasi kedvezményre valé jogosultsagot minden beiratkozaskor hitelt érdemlben
igazolni kell.

Késedelmi dij:

s  K&nyvtari dokumentumok esetén: 20 Ft/nap/dokumentum.
=  Gyermekkonyvtari dokumentumok esetén: 10 Ft/nap/dokumentum

Egyéb dijak:

8 db feletti konyv, kélcsonzése esetén a téritési dij: 100 Ft/db
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Kartalanitisi dsszeg:

Elvesztett, vagy megrongalddott dokumentumok esetén (pétlas hianyaban) a mindenkori j
beszerzési arat, és a beszerzés koltségeit koteles az olvasé megtériteni, mely nem lehet
kevesebb:

a szépirodalmi miivek, és az audiovizualis dokumentumok esetén 4000 Ft-nal,
a szakkodnyvek és elektronikus dokumentumok esetében pedig 6000 Ft-nal,
magyar nyelv( folyéiratok esetén 1500 Ft-nal,

kiilfgldi folydiratok esetén 2500 Ft-nal.

Régi vagy nagyon keresett dokumentumok esetén a fenti elvek alapjan megallapitott ar
négyszeresét, valamint a dokumentum gjra eldédllitasanak koltségeit koteles az olvaséd
kartalanitasként megfizetni.

Kényvtarkozi kolcsonzés esetén, ha az idegen konyvtartol kapott kdnyv elvész vagy
megrongalédik, annak téritési dijat - amelyet a kdlcsonadd intézmény allapit meg - a
kdnyvtarhasznalonak kell megfizetnie.

Az olvasé a kartalanitasi 6sszegen til kételes a Kényvtéar részére megtériteni az ezzel okozati
Osszefliggésben felmeriilt tovabbi karokat.

Misolasi és nyomtatasi dijak:

A/4: 50 Ft/oldal

A/4 kétoldalas: 75 Ft/lap
A/3: 100 Ft/oldal

A/3 kétoldalas: 150 Ft/lap

Internet hasznilati dij: Napi fél éra ingyenes, minden tovabbi féléra; 100 Ft.

Szentendre, 2024, aprilis 2.

Dr. Téth Maté =3 & |
konyvtdrigazgaté® = +/
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A SZAMITOGEP- £ES INTERNETHASZNALAT SZABALYAI

A HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTARBAN
érvényes: 2024. aprilis 2-t61

Az igénybevétel feltételei:

* A szamitdgép- és internethasznalat szolgaltatast a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar
klubkényvtaranak latogatoi vehetik igénybe.

® Az (ij, szamitogép- és internet-szolgaltatast igénybevevé latogatd, mielott a géphez {il,
koteles elolvasni a szamitogép- és internethasznélatra vonatkozd szabalyzatot, és az
abban foglaltakat tudomasul venni.

s A szamitogépek a Konyvtar nyitvatartasi ideje alatt veheték igénybe.
Teremhasznalati szabalyok:

¢ A géphasznalati szandékot a kényvtdrosnal kell jelezni.
e A szolgaltatast érkezési sorrendben lehet igénybe venni, eléjegyzést kérni nem lehet.

e A 14 éven aluli olvasék, maximum fél éra idétartamban, téritésmentesen haszndlhatjak
az interneteléréssel rendelkezd szamitogépet.

o Egy gépnél egyszerre legfeljebb 2 hasznalé illhet. A szamitdgépet haszndlé olvasot
munkajaban megzavarni nem szabad. A szamitdgép hasznalat kényvtari kérnyezetben
torténik, ezért fethivjuk a figyelmet a kormyezethez ill6, halk €s kulturalt viselkedésre.

e A szamitogép nem rendeltetésszerii hasznalata, a rendzavaras, a hasznalati szabalyok
be nem tartasa a szolgaltatasbol valo kitiltast vonhat maga utan. A kitilté rendelkezést
a szolgalatot teljesitd kolléga jogosult meghozni.
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Internetezési szabalyok:

» Az internethaszndlat dija: az elsé fél ora ingyenes, minden tovabbi féléra 100 Ft.
¢ Az dokumentumok nyomtatasara is van lehetdség.

e A szolgaltatast nem lehet torvénybe iitk6z6 cselekményre haszndini (a halozaton
elérheté adatok illetéktelen hasznalatdra, modositasara, megrongdlasara, a halozat
biztonsagat veszélyeztetd informaciok, programok terjesztésére, stb.). Az erdszakos,
kozizlést és kbzszemérmet sértd weboldalak latogatdsa nem megengedett. Az ezekr6!
vald nyomtatast a Kényviar megtagadija.

e A Konyvtar az internet-adatforgalmat ellenérzi és sziiri. 1997, évi CXL. torvény 55. §
(1a) bekezdése alapjan 2014.09.01-t6! "A nyilvanos konyvtdr az altala {izemeltetett,
kiskoriak 4ltal is hasznalhat6é, internet-hozzaféréssel rendelkezé szdmitogépek
hasznalatat a kiskoriak védelmét lehetové tevd, konnyen telepitheté €s hasznalhato,
magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskortiak lelki, testi és értelmi
fejlodésének védelme érdekében".

o Adatok letdltésére killsé USB csatoloval rendelkezé merevlemez vagy pendrive
hasznalhato.

e Az internetes gépekre letoltott fajlokat nem taroljuk, a gépeken hagyott féjlokért a
Kényvtar nem vallal felel6sséget.

¢ Internetes zenehallgatashoz illetve online filmnézéshez fejhaligaté hasznalhato. Nem
hasznalhato kiilsé hangszor6 illetve mikrofon.
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