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Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar SZABALYZATA A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDD
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL
Alkalmazandé: 2018. junius 1.

1. A szabdlyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy rbgzitse a Hamvas Béla Pest Megyei Kbnyvtar sajat szervezetén beliil
miként tesz eleget az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi
CXIl. torvény és végrehajtasi rendeleteiben elSirt, a kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kbzzétételére és megismerésére vonatkozo kitelezettségének.

2. A szabadlyzatban alkalmazott egyes réviditések

Infotv.: azinformacids Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
Korm. r.: A k&zérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet

IHM r.: a kbzzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl szélo
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

3. A kizérdekd adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény és
intézése
3.1 Kdzérdekii adatok megismerése: A kozérdek(i, valamint a kdzérdekbd! nyilvdnos adat
megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt nyljthat be.
A 2011. évi CXI\. tv. 28. § {1) bekezdésében foglaltak alapjdn a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kdzérdeki adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
3.2. Az igény benytjtasanak helye és modjo:
3.2.1 Szobeli igények benyujtdsa
a.) személyesen: Hamvas Béla Pest Megyei Kbnyvtar {200 Szentendre, Patriarka u. 7.) ligyfélfogadasi
id6ben: munkanapokon 9-16 draig elGzetes bejelentkezés alapjan,
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamon; +3626310222,
c.) Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.
3.2.2 [rasbeli igények benydjtdsa
a.) személyesen: Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar (200 Szentendre, Patridrka u. 7.) benyujtva,
b.) postai Gton: Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar {200 Szentendre, Patriarka u. 7.) cimzett
levélben,
c.) elektronikus uton: a info@pmk.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) Az igényld kozérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvédnos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benyujthatja a Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtdr altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)
3.2.3 Az adatigénylésnek kozérthets és az adatigényld altal megjeldlt médon a lehetd legrévidebb id6
alatt, legfeljebb 15 napon beliil kell eleget tenni.
3.2.4 Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a Kdnyvtar kérheti az igényl6t az igény pontositasira.
3.2.5 Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 8 napon belill a Kényvtar levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy ha - az igényben az elektronikus levelezési
cim fel van tiintetve - elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldnek.
3.2.6 Amennyiben a kozérdek( adatokrol masolat is készll, kdltségek merilhetnek fel, melyet az
adatigényld térit meg.

3. Adatkdzles
A Hamvas Béla Pest Megyei Konyviar adatkdzld, sajat maga mikodteti kdzzétételi honlapjat a
www.hbpmk.hu cimen, valamint biztositja metaadatok kbzadatkeresd altali elérhetdseégét.
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A kozzétételi honlapon elérhetdvé tenni kivant kézzétételi egységek a 5. pontban
meghatarozott formatumuak lehetnek. A kdzzétenni kivant egyéb allomanyok tipusdt a 6. pont
hatarozza meg.

4. A kbzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskordk
4.1 A Hamvas Béla Pest Megyei kbnyvtadr igazgatéja

megallapitja és médositja a kozzétételi szabélyzatot,

megallapitja és mddositja a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar kiézzétételi listajat,

meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén, illetve
az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjén a szabélyzatot modositja, intézkedik fegyelmi
eljaras meginditasarol.

4.2 A Pest Megyei Konyvtdr igazgatdhelyettese

részt vesz a kbzzétételi szabalyzat elkészitésében, mddositasiban,

ellendrzi, hogy az adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e,

koordindlja a kbzzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

figyelemmel kiséri a kdzzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az egyes szervezeti
egységeket a frissités szitkségességérdl,

elékésziti a kozzétételi lista szerinti kbzzétételi egységeket.

4.3 A Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtdr informatikusa

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok a szabélyzat szerinti formatumuiak-e, ha nem, azokat
megfeleld formatumura alakitja,

a kozzéteteli egységek és az azt elGallitd szervezeti egységek sziikség szerinti Gtmutatasa alapjan
eldéllitja a kdzadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat,

Uzemelteti a kozzétételi honlapot, elérhetdvé teszi a szdmdra megkilditt adatokat, feltdlti a
metaadatokat a kdzadatkeresd altal lekérdezett adatbazisba,

az adatok kbzzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos események napldzisa,
gondoskodas az adatok jogosulatlan megvéltoztatdsa, torlése, megsemmisilése, sériilése elleni
védelemrdl, a sérilt adatok helyredllitasa;

minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolat készitése,

a kozzétételi listaknak megfeleld archivdlas, az archiv dliomany elérhetéségének biztositasa.

4.4 Az egyes szervezeti egységek:

az S. pontban meghatarozottak szerint elkészitik a k&zzétételi egységekbe tartozd adatokat
{allomanyokat),

a feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek kérében havonta ellendrzik a kbzzétett kizzététel
egységek tartalmi megfelelGségét.

5. Egyiittmikddés az egyes kizzétételi egységekhez tartozoé adatok megalkotisiban

Az IHM r. 2. mellékletében meghatdrozott egyes kozzétételi egységek adatait (kivéve azok
metaadatait) a kdvetkezd szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve a kbvetkezd szervezeti egységek
egyittmikddése utjan jon létre:

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetSk dghoz (IHM r. 1. meliéklet} tartozo kozzétételi egységek:
vezetdség

1.2 Irdnyitas, feliigyelet, ellendrzés alatt allé szervek: vezet&ség, gazdasagi munkatars
1.3 A szerv altal alapitott lapok: vezetdség

1.4 Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést gyakorlo szervek: vezetdség

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok ag szerinti kozzétételi egységek

2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: vezetfség

2.2 A hatdsagi ligyek intézésének rendje: vezetdség

2.3 Kdzszolgaltatasok: vezetdség

2.4 A szerv nyilvantartasai: vezetdség, gazdasagl munkatars

2.5 Nyilvanos kiadvanyok: vezetdség, titkarsag
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2.6 Dontéshozatal, iilések, szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok,

el6terjesztések: vezetdség, titkdrsag
3. Gazdélkoddsi adatok
3.1 A milkddés torvényessége, ellendrzések dghoz tartozd kbzzétételi egységek: vezetdség,
gazdasagi munkatérs
3.2 Kbltségvetések, beszamolok dghoz tartozd kdzzétételi egységek: gazdasagi munkatars
A szervezeti egységek az elkészitett adatokat a Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtar
igazgatohelyettesének tovabbitjak, aki ezt az el6irt forma szerinti atalakitds [és kozzététel] végett
atadja az informatikai munkatdrsnak,
A kbzzétételi egységek metaadatait az informatikai munkatars allitja el6.

6. A kbzzétett allomanyok formatuma

Az adatfelelds a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint-, a kézadatkeresdben
elérhetévé tenni kivdnt metaadatokat pedig a http://www.kozadat.hu oldalen elérhetd alkalmazas
szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfelelé XML formatumban késziti el. Az egyéb
rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles kord elérhetéség biztositdsa végett elsdsorban a
kdvetkezd formatumokat kell haszndlni a MIME tipusok szerint értelmezve:

application: pdf, msword, zip; text: plain, rtf, html; audio: x-wav, mpeg; video: x-msvideo, quicktime,
mpeg; image: jpg, png, gif, tif, bmp

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent

felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentGsen hatranyosabb feltételek {méret, sebesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informacio megjelenitésére.
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kdzérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:
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A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:
(@-ba tett x jellel kérjik az igényt jelezni!)
A kbzérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat:
papir alapt legyen,
CD legyen,
PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott),
elektronikus levél legyen.
A midsolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
szemeélyesen kivinom atvenni,
e-mailen kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkerés iIdOPONLIA: ..o ireerereerserrrrer s sessreresresssrsiree
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b) Adatkdzlés IdGPONLJa: ...coveeveerer s v rasiserrenes
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)} Adat elGKESZItE MEENEVEZESE: ..........ocecieresirsseeirs e erereenenseesenens
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d) A felmeriilt KGItSEE BSSZEBE: ....oeveerrrvrrnrrvrcsseentvernariesens
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e} Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ....ccree e vevisnessenenes
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A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett teljesitve.
Az adatszolgdltatast kdvetden ezt a részt le kell végni és meg kell semmisitenil

Személyes adatok:
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